“Затверджую”

В.о. директора  ОРІДУ  НАДУ  при  Президентові   України

__________________  А.Г. Ахламов
“______”   жовтня  2009р.

ПЛАН

заходів  щодо  підготовки  та  проведення

Дня  факультету  державного  управління

Одеського  регіонального  інституту  державного  управління 

 Національної  академії  державного  управління  

при  Президентові  України

6 листопада  2009  року

	№ з/п
	З А Х О Д И
	Термін  виконання
	Відповідальні

	1.
	Підготовка  плану заходів щодо  організації  та  проведення  Дня  факультету
	До  28.10.09р.
	Попов М.П. Хаджірадєва Н.В.

	2
	Розробка  сценарію  проведення  Дня  факультету  державного  управління
	До 31.10.09р.
	Пінчук О.І.

	3.
	Підготовка  запрошень  для  гостей  та  відправлення  їх  адресатам
	До  31.10.09р.
	Попов М.П.

Куспляк І.С., 

Слухацьке  самоврядування

	4
	Підготовка грамот для нагородження слухачів з нагоди Дня факультету
	До 03.11.09р.
	Попов М.П. 

Хаджірадєва Н.В.

	5.  
	Підготовка  об’яв  з  нагоди  святкування  Дня  факультету  
	До  31.10.09р.
	Пінчук О.І. 

Слухацьке  самоврядування

	6.
	Виготовлення календарів на 2010 рік з нагоди Дня факультету
	До 04.10.09р.
	Куспляк І.С.

	7.
	Випуск газети «Прайм-тайм» до Дня факультету
	До 04.10.09р.
	Слухацьке  самоврядування

	8.
	Висвітлення  заходів,  пов’язаних  з  Днем  факультету  державного  управління,  на  сайті  інституту
	До  09.11.09р. 
	Попов М.П.

Пігарєв Ю.Б.

	9.
	Робочі  наради   по    проведенню  Дня  факультету
	26.10.09р.

30.10.09р.

02.11.09р.
	Попов М.П.

Організаційний  комітет

	10.
	Придбання  квітів, кульок, інших необхідних прикрас для оформлення актової зали 
	До 04.10.09р.
	Пінчук О.І. 

Слухацьке  самоврядування

	11.
	Оформлення  актової  зали  для  проведення  урочистостей  з  нагоди  Дня  факультету 
	До  05.11.09р.
	Пінчук О.І. 

Слухачі  1  та  2  курсу  денної  форми  навчання

	12.
	Розміщення  гостей  та  забезпечення  порядку  в  актовій  залі
	06.11.09р.
	Куспляк І.С.

Слухачі  денної  форми  навчання

	13.
	Забезпечення  музичного  супроводження, фото, відеозйомка
	06.11.09р.
	Пінчук О.І.

Пігарєв Ю.Б.


Декан  факультету  державного управління                                                                        М.П. Попов
