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IMonoxeHHst
Ipo Biaxis opraHizanii 0CBITHLOT0 MPoLECY

1. 3araJibHi NOJ0KEeHHHA

1.1. Bimmin opramizamii OCBITHBOIO IPOLECY (mam — BiAAUI) € CaMOCTIMHIM
CTpYKTypHUM mijpo3finoM OneckKkoro PETiOHAIBHOTO 1HCTUTYTY JEPHKaBHOTO
ynpasiiaas HAJTY npu IIpe3unentoBi Ykpainu (naii [HCTUTYTY), LIO 31MCHIOE
TUTaHyBaHHs, OPraHi3allilo Ta KOHTPOJb 33 HAaBYAILHUM MPOLECOM, ITi IBUILICHHSIM
kBaymidikamii MpodecopCHKO-BUKIANIAIBKOTO  CKIIALLY, MiATOTOBKY JOKyMEHTallil
BUITYCKHHKAM 1HCTUTYTY.

1.2. Bimzin 6e3mocepeaHbOo IIiIIOpsIKOBaH i IIePIIOMY 3aCTyTHUKY IHPEKTOpa.
BigmpansoBaHi BifmiioM Ta 3acBiUeHi MEPIIUM 3aCTyITHHKOM JIUPEKTOpa
po3MOpsiTYl JOKyMEHTH, SIKI CTOCYIOTHCA oprasizaiii OCBITHHOrO IpOIECy, €
0GOB’ I3KOBUMH ISl BUKOHAHHS lekaHaMy (aky/IbTeTiB Ta 3aBilyBadamMu kadenp
iHCTUTYTY.

13. V cBoiii mismpHOCTI Bimmin kepyerscst Koncrurtymiero YkpaiH, 3akoHaMH
Vipaigun  «IIpo BHILy OCBIiTY» Ta «IIpo nepxaBHy CIyXOy» Ta IHIIMMH
HOPMATHUBHMMH  JIOKyMEHTaMH, IO  PeriaMeHTyIoTh HisSUTBHICTD ~ BHIIUX
HaBYATBHUX 3aKJafiB, CTATYTOM IHCTUTYTY, HaKa3aMH MPE3U/ACHTA HarrionansHO1
aKkazeMii, [JMPEeKTOpa IHCTHUTYTY, PO3NOPS/DKCHHSAMH IIEPIIOro  3acTylHHKA
JUPEKTOpa, HABYaJIbHUMH IIaHAMH i oCBiTHIMM mporpamMaMi Ta IHIIMMH
JIOKyMEHTaMH, 000B’I3KOBUMH JI0 BUKOHAHHS B iHCTUTYTI.

1.4. KepiBHMITBO POGOTOIO BiAALTY 3iCHIOE HAYaJIbHUK, SIKMM MPU3HAYAE€THCS
T4 3BLIBHAETHCA 3 MOCAAN HAKA30M JUPEKTOpa IHCTUTYTY BiZIIIOBITHO 10 YMHHOT'O
3aKOHO/IABCTBA 3a MOJAHHSIM IIEPIIOro 3aCTyIHUKA TUPEKTOPA.

2. OcHoBHi 3aB1aHHsI Ta QyHKUI

2.1. Oprasi3aliisi OCBITHHOT'O IIPOLIECY B iHCTUTYTI.

2.2. Q6K i aHai3 OpraHi3arlii Ta IPOXOPKEHHs OCBITHROTO IPOLECY B iHCTHTYTI.
2.3. Oprani3allisi BAKOHaHHS HaBYAJIBHUX [UIaHiB yciX creriaabHOCTeH Ta popM
HaBYAHHS.

2.4. Pospobrenns rpadikiB HaBYAIBHOIO POLIECY, CKIANAHHs  pOSKIALy
HABYAJIBHIX 3aHATh TA €K3aMEHiB i OCTIHHUI KOHTPOJIb 3 iX BUKOHAHHSIM.

2.5. Po3paxyHOK HaBYQJIbHOTO HABaHTAXKCHHA kadenp.

2.6. P3O ITOTOMHHEOTO (GOHITY 1 KOHTPOIIb 32 OO BUKOHAHHSM.

2.7. Posmozin aymTopHoro (OHITy Ta KOHTPOIIb 33 HOTo parioHaTIbHUM BUKOPHCTAHHSM.
2.8. Opranizanis po6otu JEK (zepxaBHux eK3aMeHaLliiHIX KoMicii) Ta
KOHTPOJIb 33 BEJICHHAM nokymenTanii JIEK.



2.9. Oprasi3alis 3aMOBJIeHb i BHIadi TOKyMEHTIB IIPO OCBITY IO 3aKiHYEeHHI
HaBYaHHS.

2.10. TIpoBeneHHS MOHITOPHHTY 3 IMTaHb, IO IOB'SI3aHI 3 YJOCKOHAJIECHHIM
opraHi3allii OCBITHBOIO IPOIIECY Ta 3MiCTOM OCBITH.

2.11. Meroquune 3a0e3rmedeHHs HOBiTHIX ¢GopM 1 METOAIB  HaBYaHHI,
3aNpOBA/KEHAX B {HCTWTYTi. AHaJli3 CTaHY METOAMYHOTO 3a0e3NevueHHs B po3pisi
HABYAIGHYX JMCIMIUIH 1 Kadeap B IUIOMy Ta ITATOTOBKA ITPOMO3MIIiH 1IN0 HOro
BIOCKOHAJICHHS.

2.12. KoHTpoJb 3a BeieHHAM Kadeapamu HaBYaJIbHOI JJOKYMEHTaLlil BiAOBIAHO 0
BHMOT 3aTBEPKEHOI HOMEHKJIATypH.

2.13. TligrotoBka IUIaHy-rpadiky MNiABHINEHHS KBanidikauil HayKoBO-Nearo-
riYHMX MPalliBHUKIB Ta KOHTPOJIb 3a 1X BUKOHAHHSAM.

2.14. Opragizallis KOHTPOJIIO OCBITHBOTO MPOLECY KEPIBHUITBOM IHCTUTYTY.

2.15. 3niiicHeHHS 3aXOiB MIOA0 30epeXKeHHs HasBHOI Y Bimini inpopmamii Bif
HecaHKI[IOHOBaHOTO JIOCTYITY CTOPOHHIX 0ci0.

2.16. 3abesmeyenHs 06Ky, 30epiraHHs i BUKOPHCTaHHS JOKYyMEHTIB Ta IHIINX
MaTepiaNbHUX HOCIiB, sIKi MICTATH BiZOMOCTI, IO CTaHOBJATH ciryx00oBy
indopmariizo.

2.17. TligroroBKa MaTepiajiB ILIOAO OCBiTHBOI [ifNBHOCTI IHCTUTYTY JI
po3MimenHs Ha odiniiiHOMY BeG-CalTi IHCTHTYTY Ta 3/IifiCHeHHSI OIepaTHBHOIO
KOHTPOJTIO 32 aKTyaJIbHICTIO iH(popMallil.

2.18. TTiAroToBKa MPOEKTiB HAaKa3iB 3 MHTaHb OpraHi3allii OCBITHROIO IPOIECY Ta
KOHTPOJTIO 32 1X BUKOHAHHSIM, ITiITOTOBKA HEOOX1HUX MaTepialiB AJs po3rissay Ha
Bueniii Paji, HayKoBO-MeTOWYHiH pajii IHCTUTYTY Ta allapaTHUX Hapajax.

2.19. TTiAroToBKa CTATUCTHYHOI 3BITHOCTI Ta PIYHMX 3BITIB.

2.20. BuBueHHs KpaIIOro J0CBifLy poGOTH JeKaHaTiB i Kadeap 00 oprasi3zauii
OCBITHBOI'O IPOIIECY Ta MOLIMPEHHs HOT0 B iHCTUTYTI.

3. Crpykrypa Ta ynpaBJliHHSsI

3.1. CTpyKTypa Ta YMCeNbHHUI CKIal BiUlily (pOpMYyIOTHCS BiJIIOBIIHO 10 HOTO
3aBMaHb Ta (QYHKIiH i 3aTBEpIUKYIOTBCS JIMPEKTOpoM IHCTHTYTY. [Jlo ckiamy
BiIily BXONHMTH CEKTOp 3a0e3MedeHHs SIKOCTI OCBiTHBOrO mpomecy (mam -
CEKTOP).

3.2. OuyoiO€ BiAmi HAYaJIbHUK, SKUHM Oe3[MOCepeIHBO MiTOPSAKOBYETECS
MepIIoMy 3acTYIIHHKY AMpeKTopa. VY pasi Bi/ICyTHOCTI HaJaIbHHUKa BiAALTYy HOTO
060B’SI3KM BUKOHY€E 3aCTyITHUK HadalbHUKa BIIILILY.

[IpaniBHMKK BiAAily B YCTaHOBICHOMY HOPANKY TPU3HAYAlOTBCA Ta
3BUIBHSIOTHCA 3 TIOCAM AUPEKTOPOM iHCTUTYTY 3a [OJaHHAM HaYalbHUKa BIUILIY.
3.3. Bimin Hece BiANOBiIANBHICTD 32 AKICHE BAKOHAHHS ycix 3aBaHb Ta QyHKILIH,
Bu3HavyeHuX UM [lonoxeHHsIM.

3.4. HayanpHUK BIAILTY:
3.4.1. 3niiicHioe Ge3mocepeIHE KepiBHUIITBO POOOTOIO BIJIILTY.




3.4.2. KoHTpOIIOE€ BMKOHAHHs [OCTAQHOB, HakKa3iB 1 pO3MOPS/KEHh Ta IHIIHMX
TIPaBOBHX JOKYMEHTIB 3 [HTaHb OpraHizallii OCBITHBOIO NpPOLECY MpalliBHUKAMH
BiUILTY.

3.4.3. Posmogxinge o6OB’sA3KM MiK MpaliBHUKaM{A Ta BHOCHUTBH IPOIMO3MLII MpO
npu3HaueHHss a0o 3BiUIBHEHHS INpalliBHUKIB BiJUIiTy, BCTAQHOBJIEHHS HaA0aBOK,
IIPACBOEHHST YEProBOTO paHry, BIOCKOHaleHHs IlonokeHHs mpo BimAil, #oro
CTPYKTYPH Ta [TOCaTOBUX 000B’S3KiB MPAL[iBHUKIB BiIILIY.

3.4.4. BxuBae 3axoQd IIOJO CTBOPEHHS HEOOXiTHMX YMOB JJSl ITiBUILEHHS
eeKTUBHOCTI poGOTH TMpALiBHHUKIB BiJJIiTy, 3pOoCTaHHi iX TpodeciiHoi
kBamidikarmii i KOMIeTeHI].

3.4.5. TIpexcraBiisie BiIis 3 IUTaHb, IO BXOAATH 10 HOro KOMIIETEHIII.

3.4.6. Binnosinae 3a omnpairoBaHHs, o0JIiK Ta OlNepaTHBHE HAJaHHS y BU3HAYEHI
3akoHoM VYkpaimu Binm 13.01.2011 p. Ne2939-VI «IIpo nmoctyn ao myOmigHOi
indopmarii» (mani — 3aKoH) CTPOKH JOCTOBIpHOi, TOUHOI Ta MOBHOI iH(popMalii 3a
3alMTaMy Ha IyOniyHy iH(OopMaIlifo, 0 HAAXOMATh Bifl (PI3HYHMX Ta IOPUAUYHHX
ocib, a Takoxk 06’eqHAHb TPOMAJISH Oe3 cTaTycy IOpUANIHOI OCOOH.

3.4.7. BxuBae 3axofiB ILIOA0 YHEMOJXJIMBJIEHHS HECAHKI[IOHOBAHOTO JOCTYILy
iHImMX oci6 10 HasBHOI iHoOpMaLii Ipo 0coly.

3.4.8. 3abesneuye 061K, 36epirantst i BAKOPHCTAHHS JOKYMEHTIB Ta iHIIMX HOCIiB
inpopmarii, sAKi MICTATH BiOMOCTi, IO CTaHOBIATH CIIyXkOOBy iH(OpMAaLiO
(BimmoBixHO 10 cT.9 BiAIOBITHOrO 3aKOHY).

3.4.9. Y Mexxax CBO€l KOMIIETEHIIii rOTy€, ONMPUIIOAHIOE Ta OHOBIIOE MaTepialn
IIOJI0 TisIbHOCTI IHCTHUTYTY 1 3[iMCHIOE OTlepaTHBHHUN KOHTPOJIb 3@ aKTyalbHICTIO
iHpopMallii, po3mimeHoi Ha oQiliiHOMy Be6-CalTi IHCTUTYTY.

3.4.10. OpranizoBye Ta KOOpAHWHY€ poOOTy IpaliBHUKIB Biimily, 3a0esmedye
po3po6Ky IUIaHiB poGOTH BiIJiny Ta KOHTPONIOE iX BHKOHAHHSI, IOTYE i IOAAE
iH(popMaIlifo Ta 3BiTH PO HOTO AiSIBHICTE.

3.4.11. Beme o0mik i 3AilCHIOE KOHTPOJb 3a BHKOHAHHSM JOKYMEHTIB, IO
CTOCYIOTBCS 3aB/IaHb Ta QYHKIIH BiILLy.

3.4.12. ITignucye Ta Bi3ye JOKYMEHTH B MeXaX CBO€] KOMIIETEHII .

3.4.13. Pospo6nse ITonoxkeHHs: PO Bl Ta MOCAAO0Bi iHCTPYKIIi IpaliBHUKIB
Bimminy.

3.4.14. Hece mepcoHalbHY BiAIOBIZANBHICTh 32 BHKOHAHHS CBOIX CIIy)OOBHX
000B’s13KiB Ta MOKJIAJIEHUX Ha Bi/JIL1 3aBJIaHb.

3.4.15. KoHTpomoe Tpy[IoBy Ta BHKOHABYY NUCLUILIIHY IIPalliBHUKIB BiIiTy.
[Tomae mpomo3umii MO0 3a0X04YEHHs NpaliBHUKIB BiALILY, 8 B pa3si NOpYyIIEHHS
JUCIUILTIHA — PO NIPUTATHEHHS 10 BiANOBIJaTbHOCTI.

3.4.17. KpanidikamiiiHi BUMOrd 10 MOcaayd HadalbHHMKA BiJUIiTy: BHINA OCBITa
BiJIIIOBiJHOrO MpodeciiHOro CIpsMyBaHHS 3a OCBITHBO-KBali(iKalliiHUM piBHEM
MaricTpa, crelianicra 3i craxeM poOOTH Ha KepiBHHX IOCa/laX He MEHILIE 3 POKiB,
abo craxx poboTu 3a paxoMm B iHmKX cdepax yHIpaBliHHA He MeHIIEe 3 POKiB,
BOJIOJIiHHS JIep)KAaBHOIO MOBOIO Ta OCHOBHUMH IIPUHIMIIAMH poOOTH Ha
KOMIT FOTepi.



4. Opranizanisi po6oTu

4.1. 3 MeTOrO pO3B’sI3aHHS 3aBJaHb, MOKJIAEHNX Ha BiJIiJI, BIH B3aEMOJI€ 31 BciMa
CTPYKTYPHUMH  TiAPO3[UIaMH  IHCTUTYTY,  BIANOBIAHMMH  HiJpO3ALTIaMU
HarioHanpHOT akageMii, IHIIMMH yCTaHOBaAaMH Ta OpraHi3allisiMHy.

4.2. Bigain mae npaso:

4.2.1. KoHTponOBaTH CBO€YACHE BUKOHAHHS Haka3iB Ta PO3MOPSIXKEHb 3
oprasizaiii HaBYaJIbHO-METOAUYHOI pPOOOTH, MOTPUMAHHS PpO3KIANy 3aHATH 1
eK3aMeHiB KadeapaMu Ta iHIIHUMU CTPYKTYPHHUMH ITiIpO3/iJIaMHU iHCTUTYTY.

4.2.2. 3anpolryBaTé CIHiBpOOITHHKIB Kadeap 1 [eKaHATIB JJIsl BUPILICHHS ITUTaHb,
III0 CTOCYIOTECSI OpraHi3allii OCBITHROIO MPOLIECY B 1HCTHUTYTI.

4.2.3. 3a mopy4YeHHM MEPIIOro 3aCTylIHUKA AUPEKTOpa BUMaraTy BiJ eKaHATIB i
Kaeap CBOEYACHOTO IpPEJCTaBIEHHsS 3BITHOI 1H(popMalii 3 NUTaHb OOMIKYy Ta
CTaTHCTHKH OpraHi3allii HaB4aJIbHOTO MPOLIECy.

4.2.4. OnepxyBatu iH(poOpMaIlito, HEOOXITHY Ul SKICHOIO Ta €()eKTUBHOIO BUKO-
HaHHS CBOIX (PYHKI[IOHATFHUX 000B'S3KiB.

4.2.5. bpatn y4yacts y HapaZax, Ha SKHUX pO3IVLINAIOTHECSA IMTaHHA IUIAHyBaHHS M
oprasizalii OCBITHBOrO MpoIlecy, MiABUIIEHHs KBaliikallii HayKOBO-IeJaroriYHux
IpAIiBHUKIB Ta OQOPMIIEHHS TOKyMEHTAIlil BUITyCKHHUKIB.

4.2.6. BHOCHTH TIpPOMO3HUIII MIOA0 3a0XOYEHHS Ta HAKIAJeHHs CTATHEHb Ha
MpalliBHUKIB BiIILTY.

4.2.77. HanipaBisatu MepIIOMy 3aCTYITHUKY MPEKTOpa MIPOMO3HIIIT IIOAO MOJIIIICHHS
OCBITHBOI POOOTH B iIHCTUTYTI, pOOOTH BiAILTY.

5. BignoBigaJbHICTH

5.1. Bimmin Hece BiAmmoBigagbHICTh 3a:
5.1.1. Haje)xHe BUKOHAHHS 3aBJaHb Ta (QYHKLIA, 0 BHU3HAYEHI JaHUM

TIOJIOXKEHHSIM;
5.1.2. pocToBipHicTh iH(OpMAaIlii, [0 HAJAETHCS KePIBHULITBY IHCTUTYTY;
5.1.3. BUKOHaHHS paBUII BHYTPIIIHBOTO TPYZIOBOIO pPO3NOPSAKY,

IIpaBUJI 3 OXOPOHH Mpalli Ta IPOTUTIOKEKHO] Oe3NeKy;
5.1.4. 30epexxeHHs] NTOKyMEHTAIlll Ta MaTepiallbHUX LIHHOCTEH, 10 3HAXOIATHCS Y
PO3MOPSKEHHI BiIJILTY.

HauansHuK BiIiTy oprasizarii -

OCBITHBOT'O IIPOLIECY C.K. ®ypman



