
ВІДДІЛ З НАВЧАЛЬНОЇ РОБОТИ 

Основні завдання та функції 

 

1. Організація навчального процесу в ОРІДУ. 

2. Облік і аналіз ходу навчального процесу в ОРІДУ.  

3. Організація виконання навчальних планів усіх спеціальностей та форм   

навчання. 

4. Розроблення графіків навчального процесу, складання 

розкладу навчальних занять та іспитів і постійний контроль за їх 

виконанням. 

5. Розрахунок навчального  навантаження кафедр. 

6. Розподіл погодинного фонду й контроль за його виконанням. 

7. Розподіл аудиторного фонду та контроль за його раціональним 

використанням. 

8. Організація роботи ДЕК (державних екзаменаційних комісій) та  

контроль за веденням документації ДЕК. 

9. Організація замовлень і видачі документів про освіту по закінченні 

навчання та   додатків до них. 

10. Проведення моніторингу  з питань, що пов'язані з удосконаленням  

організації навчального процесу та змістом освіти. 

11. Підготовка  висновків про стан методичного забезпечення в розрізі 

навчальних дисциплін і кафедр в цілому і пропозицій щодо його 

вдосконалення. 

12. Методичне забезпечення впровадження в інституті новітніх форм і 

методів  навчання. 

13. Накопичення досвіду та навчально-методичне забезпечення 

впровадження дистанційних технологій навчання. Надання методичної 

допомоги викладачам з даного питання. 

14. Контроль за організацією кафедрами самостійної роботи студентів. 

15. Контроль за веденням кафедрами навчальної документації. 

16. Організація та проведення контрольних перевірок  занять викладачами. 

17. Організація розроблення планів і документальне оформлення роботи з 

підвищення кваліфікації професорсько-викладацького складу, контроль 

за їх виконанням. 
 

18. Підготовка проектів наказів з питань організації навчального процесу та 

контролю за його виконанням, підготовка необхідних матеріалів для 

розгляду їх на Вченій Раді інституту, науково-методичній раді та 

апаратних нарадах. 

19. Підготовка статистичної звітності та річних звітів. 

20. Вивчення та поширення найкращого досвіду роботи деканатів і кафедр з 

організації навчального процесу. 

21. Підготовка документів щодо ліцензування та акредитації спеціальностей 

та ВНЗ в цілому. 


