РОЗКЛАД ЗАНЯТЬ
підвищення кваліфікації

за тематичним короткотерміновим семінаром

керівників, заступників керівників структурних підрозділів 
органів  виконавчої влади та місцевого самоврядування, 
Верховної Ради і міністерств АР Крим, 
органів публічної влади м. Севастополь 

«Діловодство та конфіденційність ділової інформації

в органах публічної влади» 


1 – 5 червня 2009 року 

                                                                                             Заняття проводяться за адресою:










  м. Одеса, вул. Генуезська, 22, ауд. 106                     

Понеділок –  1 червня
	08.30-11.00

	Заїзд, розміщення, реєстрація

	11.00-11.45


	Відкриття семінару

 Давтян С.Г., Привалова Н.В.



	12.00-13.30


	Лекція: Система державного управління в Україні 

Надолішній П.І.


	14.00-15.30


	Лекція: Політична система в Україні: сучасний стан та перспективи розвитку

Балабаєва З.В.



	15.40-17.10


	Тренінг: Система правил українського ділового стилю

Шматоваленко Л.С.




Вівторок – 2 червня
	08.30-10.00
	Практичне заняття: Загальні вимоги щодо організації діловодства в органах виконавчої влади

Майгер Л.А., Скальська О.В.

	10.10-11.40
	Практичне заняття: Запровадження системи управління якістю в органах публічної влади 

Безверхнюк Т.М.   

	12.00-13.30

ауд. 102
	Практичне заняття: Технічний захист інформації в органах виконавчої влади

Шемякін О.П.

	14.00-15.30

ауд. 102
	Практичне заняття: Впровадження системи документообігу в органах виконавчої влади. Електронний підпис

Тиндюк А.М.

	15.40-17.10
	Самостійна робота в бібліотеці


Середа – 3 червня
	08.30-10.00
	Тематична зустріч: Облік та зберігання таємних документів

Бондар В.Є.

	10.10-11.40
	Круглий стіл: Документ як основний інструмент керівника

Давтян С.Г., Долгіх Н.П., Крупник А.С.


	12.00-13.30
	

	14.00-15.30
	Тематична зустріч: Про систему контролю за виконанням законодавчих та нормативних документів в органах виконавчої влади

Корнаєва В.О.

	15.40-17.10
	Тренінг: Система правил українського ділового стилю

Шматоваленко Л.С.




Четвер – 4 червня

	08.30-10.00

	Практичне заняття: Ефективна комунікація як умова реалізації державної стратегії управління

Бронікова С.А.


	10.10-11.40
	

	12.00-13.30
	Переїзд до Одеської міської ради



	14.00-15.30
	Виїзне практичне заняття: Організація роботи зі зверненнями громадян в Одеській міській раді
Давтян С.Г., Іжа М.М., Поддубна Л.А., Привалова Н.В.



	15.40-17.10
	


П'ятниця – 5 червня
	08.30-10.00
	Тематична зустріч: Маркетинг персоналу

Красностанова Н.Е.



	10.10-11.40

	Тематична зустріч: Дотримання вимог чинного законодавства при реалізації повноважень органів державної виконавчої влади та місцевого самоврядування

Пастернак Л.І.


	12.00-13.30


	Екзамен у формі тестування
Бронікова С.А., Давтян С.Г., Долгіх Н.П., Привалова Н.В., Шматоваленко Л.С.



	13.30-14.00


	Проведення анкетування

Харченко Т.Ю.

	14.00-14.30


	Підведення підсумків семінару

Давтян С.Г., Привалова Н.В.



Викладачі ОРІДУ НАДУ при Президентові України, керівники органів 
публічної влади Одеської області, які залучені до навчального процесу
	Балабаєва                             

Зінаїда Василівна


	– 
	професор кафедри філософських та соціально-політичних наук ОРІДУ НАДУ при Президентові України, доктор філософських наук;



	Безверхнюк                          

Тетяна Миколаївна 
	–
	в.о. завідувача кафедри управління проектами ОРІДУ НАДУ при Президентові України, докторант, кандидат географічних наук, доцент;



	Бондар                                   

Віктор Євгенович
	–
	завідуючий сектором режимно-секретної роботи апарату Одеської обласної державної адміністрації;



	Бронікова                             

Світлана Анатоліївна
	–
	доцент кафедри української та іноземних мов ОРІДУ НАДУ при Президентові України, кандидат філологічних наук;



	Давтян                                  

Степан Гургенович
	–
	заступник директора – начальник Центру ПКК ОРІДУ НАДУ при Президентові України, кандидат наук з державного управління;



	Долгіх                                    

Наталія Прокопівна
	–
	старший викладач кафедри права і законотворчого процесу ОРІДУ НАДУ при Президентові України, третейський суддя постійно діючого третейського суду при ВГО «Третейська ініціатива», експерт-Дорадник з юридичних питань;



	Іжа                                          

Микола Михайлович
	–
	директор ОРІДУ НАДУ при Президентові України, кандидат економічних наук, доцент;



	Корнаєва                               

Влада Олегівна
	–
	завідувач сектора контролю апарату Одеської обласної державної адміністрації;



	Красностанова                     

Наталія Едуардівна


	–
	завідувач кафедри менеджменту організацій ОРІДУ НАДУ при Президентові України, кандидат економічних наук;

 

	Крупник                                

Андрій Семенович 
	–
	доцент кафедри державного управління і місцевого самоврядування ОРІДУ НАДУ при Президентові України, кандидат політичних наук;


	Майгер                                   

Людмила Афанасіївна
	–
	начальник загального відділу апарату Одеської обласної державної адміністрації; 



	Надолішній                          

Петро Іванович
	–
	професор кафедри державного управління і місцевого самоврядування ОРІДУ НАДУ при Президентові України, доктор наук з державного управління, заслужений працівник освіти України;



	Пастернак                             

Людмила Іванівна
	–
	головний спеціаліст юридичного відділу апарату Одеської обласної державної адміністрації;



	Поддубна                              

Людмила Андріївна
	–
	директор департаменту роботи з питань звернень громадян Одеської міської ради;

 

	Скальська

Олена Валеріївна
	–
	консультант сектору документів «Для службового користування» загального відділу апарату Одеської обласної державної адміністрації;



	Тиндюк                                  

Андрій Миколайович
	–
	директор комунального підприємства «Обласний інформаційно-аналітичний центр»;



	Шемякін                               

Олександр Паладієвич
	–
	начальник відділу технічного захисту інформації комунального підприємства «Обласний інформаційно-аналітичний центр»;



	Шматоваленко                       

Людмила Сергіївна
	–
	начальник відділу організації семінарів за договорами Центру ПКК, старший викладач кафедри української та іноземних мов ОРІДУ НАДУ при Президентові України.




