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                   ЦПКК  Одеського   регіонального 

                   інституту державного управління
                   НАДУ при Президентові України
                     к. н. державного управління
                          С.Г.Давтян

                      « 25 »   листопада 2009 р.
РОЗКЛАД ЗАНЯТЬ

для головних бухгалтерів сільських та селищних рад Одеської області за програмою тематичного короткотермінового семінару «Планування і порядок фінансування видатків місцевих бюджетів»
30 листопада – 4 грудня
                                                                            Заняття проводяться за адресою:

                                                                            м. Одеса, Генуезька, 22,

                                                                            актова зала
Одеса – 2009
            Тематичний короткотерміновий семінар «Організація діяльності органів місцевого самоврядування» за участю головних бухгалтерів сільських та селищних рад Одеської області проводиться на виконання розпорядження голови Одеської обласної ради від 12 листопада 2009 року №670/2009-ОР «Про внесення змін  до розпорядження обласної ради                                        від 5 травня 2009 року №185/2009-ОР «Про організацію навчання та підвищення кваліфікації посадових осіб органів місцевого самоврядування Одеської області у 2009 році».   
 Розклад занять для головних бухгалтерів сільських та селищних рад Одеської області складений відповідно до програми підвищення кваліфікації посадових осіб органів місцевого самоврядування V-VII категорій посад, погодженої Головним управлінням державної служби України, навчально-тематичного плану, погодженого з керівником апарату Одеської обласної ради та затверджений заступником директора - начальником Центру ПКК Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України 20 листопада 2009 року. Нормативний термін проведення семінару - 36 годин.
ОСНОВНІ КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ ДО ПОСАДОВИХ ОСІБ МІСЦЕВОГО САМОВРЯДУВАННЯ V-VII КАТЕГОРІЇ
За фаховим напрямком своєї діяльності кожний працівник повинен:


Завдання, обов’язки та повноваження. Самостійно виконує роботу на певній ділянці бухгалтерського обліку щодо обліку майна, коштів, фондів, результатів діяльності тощо. Здійснює банківські операції та операції, пов’язані з рухом коштів та товарно-матеріальних цінностей. Складає відповідні звіти, здійснює облік та контроль за рухом бланків звітності. Здійснює нарахування та перерахування платежів, внесків на державне соціальне страхування, коштів на фінансування капітальних вкладень, заробітної плати, інших платежів та виплат. Бере участь у проведенні економічного аналізу господарсько-фінансової діяльності міністерства, іншого центрального органу виконавчої влади, місцевої державної адміністрації, органу місцевого самоврядування; інвентаризацій грошових коштів, товарно-матеріальних цінностей, розрахунків та платіжних зобов’язань. Контролює роботу з питань, пов'язаних з виконанням кошторису утримання апарату органу виконавчої влади. Готує дані з відповідних напрямів ділянок бухгалтерського обліку щодо складання звітності, стежить за зберіганням бухгалтерських документів, оформлює їх відповідно до встановленого порядку для передачі до архіву. ​

Має право. Вимагати за дорученням керівництва від посадових осіб структурних підрозділів органу виконавчої влади необхідні матеріали, положення, інформацію з метою підтвердження проведених фінансових витрат. Вносити пропозиції керівництву про притягнення працівників міністерства, іншого центрального органу виконавчої влади, місцевої державної адміністрації та органу місцевого самоврядування до відповідальності за незабезпечення цільового та ефективного витрачання грошових коштів та товарно-матеріальних цінностей, вдосконалення роботи з питань бухгалтерського обліку та контролю. ​

Повинен знати. Конституцію України; нормативно-правові акти щодо державної служби та діяльності відповідного органу виконавчої влади; практику застосування законодавства і нормативних актів; основи державного управління; методи аналізу господарсько-фінансової діяльності; ринкові методи господарювання; правила ділового етикету; правила та норми охорони праці та протипожежного захисту; основні принципи роботи на комп’ютері та відповідні програмні засоби.

​Кваліфікаційні вимоги. Повна або базова вища освіта відповідного професійного спрямування за освітньо-кваліфікаційним рівнем магістра, спеціаліста, бакалавра. ​

Стаж роботи за фахом у державній службі на посаді спеціаліста I категорії не менше 2 років або стаж роботи за фахом в інших сферах економіки не менше 3 років. Післядипломна освіта у сфері управління: магістр державного управління за відповідною спеціалізацією. 

Викладачі ОРІДУ НАДУ при Президентові України, керівники органів публічної влади м. Одеса та Одеської області, які залучені до навчального процесу:
	Балабаєва                           Зінаїда Василівна
	-
	професор кафедри філософських та соціально-політичних наук Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, доктор філософських наук

	Бедрега                          Світлана Миколаївна  
	-
	директор департаменту фінансів Одеської міської ради

	Бородій                              Олена Михайлівна 
	-
	заступник начальника управління фінансового, кадрового та інформаційного забезпечення – начальник відділу фінансового забезпечення та бухгалтерського обліку, заступник головного бухгалтера Одеського Головного фінансового управління Одеської облдержадміністрації

	Бронікова                        Світлана Анатоліївна
	-
	доцент кафедри української та іноземних мов Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, кандидат філологічних наук

	Вадатурська             Наталя Петрівна
	-
	заступник начальника Одеського головного фінансового управління Одеської обласної державної адміністрації 

	Волошина                            Лідія Василівна  
	-
	 віце-президент союзу підприємців Одеського економічного регіону

	Голинська                          Олеся Володимирівна 
	-
	старший викладач кафедри економічної та фінансової політики Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України 

	Гусар                                   Наталія Петрівна
	-
	 заступник начальник управління пенсійного забезпечення Головного управління Пенсійного фонду України в Одеській області

	Долгіх                                  Наталя Прокопівна  
	-
	старший викладач кафедри права та законотворчого процесу Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України

	Козинський                        Сергій Михайлович
	-
	 професор кафедри економічної та фінансової політики Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, кандидат економічних наук

	Маламанова                        Ірина Геннадіївна  
	-
	начальник управління персоналом Державної податкової адміністрації в Одеській області

	Осадчук                           Світлана Вікторівна  
	-
	доцент кафедри економічної та фінансової політики ОРІДУ НАДУ при Президентові України

	Романадзе                      Джумбер Джемалович  
	-
	перший заступник начальника контрольно-ревізійного управління в Одеській області

	Слаута                                     Віра Петрівна
	-
	начальник управління Державного казначейства України в м. Одеса

	Султан                    Сніжана Анатоліївна 
	-
	перший заступник начальника управління Державного казначейства України у м. Одеса

	Усатюк                           Ігор Миколайович 
	-
	заступник начальника управління з питань соціально-економічного розвитку та бюджетної політики – начальник відділу з питань бюджету апарату Одеської обласної ради

	Чорна                           Юлія Анатоліївна  
	-
	начальник відділу бухгалтерського обліку та звітності апарату Одеської обласної ради


Понеділок – 30 листопада
	8.30-11.10
	Заїзд, реєстрація, розміщення

	11.20-11.50
	Відкриття семінару

Давтян С.Г., Шматоваленко Л.С.

	12.00-13.30
	Лекція: Політична система України: сучасний стан та основні тенденції розвитку

Балабаєва З.В.

	14.00-15.30

	Тренінг: Планування та прогнозування доходів та видатків місцевих бюджетів. Бюджетний запит

Голинська О.В.

	
	Самостійна робота в бібліотеці



Вівторок – 1 грудня
	8.30-10.00
	Тематична зустріч: Формування державного бюджету України

Вадатурська Н.П.

	10.10-11.40


	 Тематична зустріч: Участь громадськості у бюджетному процесі
Голинська О.В.

	12.00-13.30
	Тренінг: Бюджетна програма. Показники виконання бюджетних програм
Голинська О.В.

	14.00-15.30
	Лекція: Світова фінансова криза та передумови економічного розвитку України
Козинський С.М.

	15.40-17.10
	Тематична зустріч: Система оподаткування в Україні
Волошина Л.В.

	
	Самостійна робота в бібліотеці 


Середа – 2 грудня
	8.30-10.00
	Тематична зустріч: Пенсійна реформа в Україні: досвід та перспективи
Гусар Н.П.

	10.10-11.40
	Тематична зустріч: Організаційні принципи діяльності департаменту фінансів Одеської міської ради. Обмін досвідом роботи

Бедрега С.М.


	12.00-13.30
	Тематична зустріч: Особливості формування та використання місцевих бюджетів
Бородій О.М.

	14.00-15.30
	Практичне заняття: Основні аспекти трудового законодавства

Долгіх Н.П.

	15.40-17.10
	Тематична зустріч: Система оподаткування в Україні
Волошина Л.В.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


Четвер – 3 грудня
	8.30-10.00
	Лекція: Бюджетний процес в умовах кризи
Осадчук С.В.

	10.10-11.40


	Круглий стіл: Місцеві бюджети в бюджетній системі України

Слаута В.П., Султан С.А., Усатюк І.М.

	12.00-13.30


	Тематична зустріч: Мовленєва поведінка суб’єкта влади в різних комунікативних ситуаціях

Бронікова С.А.

	14.00-15.30


	Тематична зустріч: Контроль за виконанням місцевих бюджетів

Романадзе Д.Д.

	15.40-17.10
	Тематична зустріч: Дотримання вимог Закону України «Про боротьбу з корупцією». Соціальні передумови корупції. Причини та умови корупційних діянь
Маламанова І.Г.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


П’ятниця – 4 грудня
	8.30-10.00
	Тематична зустріч: Порядок підготовки фінансових звітів в органах місцевого самоврядування

Чорна Ю.А.

	10.10-11.40
	 Підсумкове тестування

Волошина Л.В., Голинська О.В., Давтян С.Г.

	11.40-12.00
	Анкетування

Вершкова С.О.

	12.30-13.00
	Підведення підсумків семінару
Давтян С.Г., Шматоваленко Л.С. 


Резервні теми:
	1. 
	Тематична зустріч: Закон України «Про боротьбу з корупцією»            

Бандурко Олександр Павлович – провідний фахівець методичного відділу Центру ПКК Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України
	2

	2. 
	Тренінг: Культура управлінського спілкування

Драгомирецька Наталя Михайлівна – професор кафедри філософських та соціально-політичних наук Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, кандидат психологічних наук
	2

	3. 
	Лекція: Соціально-економічний розвиток України у 2009 році

Ісайко Володимир Андрійович - доцент кафедри менеджменту організацій ОРІДУ НАДУ при Президентові України, кандидат економічних наук
	2

	4. 
	Тренінг: Проходження служби в органах місцевого самоврядування та нове законодавство з попередження корупційних діянь
Козік Анатолій Антонович – начальник Управління  державної служби Головного управління державної служби України в Одеській області
	2

	5. 
	Лекція: Методологічні засади аналізу моралі
Оганісян Михайло Сергійович – професор кафедри державного управління та  місцевого самоврядування  Одеського регіонального інституту державного управління  НАДУ при Президентові України
	2

	6. 
	Лекція: З історії місцевого самоврядування південного регіону України
Якубовський Олексій Петрович – завідувач кафедри філософських та соціально-політичних наук Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, професор, заслужений працівник народної освіти України
	2

	
	Всього:
	12


Рекомендована література:

1. Конституція України зі змінами та доповненнями

2. Закон України «Про державну службу»

3. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

4. Закон України «Про місцеві державні адміністрації»

5. Закон України «Про службу в органах місцевого самоврядування», Відомості Верховної Ради (ВВР), 2001, №33

6. Закон України «Про вибори народних депутатів України» від 07.07.2005р. №2777-IV

7. Закон України «Про вибори депутатів Верховної ради Автономної Республіки Крим, місцевих рад та сільських, селищних, міських голів» від 06.06.2004р. №1667-ІV

8. Закон України «Про звернення громадян»
9. Закон України «Про боротьбу з корупцією» Відомості Верховної Ради (ВВР), 1995, №34, зміни від 23.02.06, ВВР, 2006, №32

10.  Постанова Кабінету Міністрів України від 17.10.1997 №1153 «Про затвердження Примірної інструкції з діловодства у міністерствах, інших центральних оргнів виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади»
11.  Наказ Державного комітету архівів України від 16.03.2001 №61 «Про затвердження Правил роботи архівних підрозділів органів державної влади, місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій»
12.  Методичні рекомендації щодо порядку продовження  терміну перебування на службі в органах місцевого самоврядування відповідно до ст.18 Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування» (нормативна частина)
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ІНФОРМАЦІЯ  ДО  ВІДОМА:

Слухачі мають право вносити пропозиції щодо:

· удосконалення навчального процесу;

· залучення до навчального процесу кращих вчених, керівників органів виконавчої влади та місцевого самоврядування південного регіону України;

· надання працівниками ЦПКК допомоги з організації та проведення за рахунок слухачів відвідувань музеїв, театрів, проведення екскурсій тощо.

Обов’язки слухачів:

· бути присутніми на заняттях згідно з розкладом (відсутність слухачів на заняттях можлива з дозволу заступника директора - начальника Центру ППКК за умови наявності поважних підстав, які підтверджені документально);

· виконувати завдання, які передбачені професійними програмами підвищення кваліфікації державних службовців;

· дотримуватися вимог положення про Центр ПКК та правил внутрішнього розпорядку ОРІДУ НАДУ при Президентові України;

· дотримуватися правил техніки безпеки.

До послуг слухачів:

- 
навчально - матеріальна база Центру підвищення кваліфікації кадрів (аудиторії № 102; 103; 106);

· бібліотечний фонд інституту (за пред’явленням паспорта або посвідчення): бібліотека (к. № 111), читальна зала (к. № 114), зала електронних носіїв (к. № 110а);

· їдальня (вхід з холу центрального входу до інституту);

· гуртожиток інституту.

	Розклад дзвінків:

І пара   08.30 – 10.00

ІІ пара  10.10 – 11.40

ІІІ пара 12.00 – 13.30

Обід      13.30 – 14.00

ІV пара 14.00 – 15.30

V пара  15.40 – 17.10


	Працівники Центру ПКК:

каб. №109

Заступник директора –

 начальник Центру ПКК,
к. н. державного управління

 -     Давтян                           
       Степан Гургенович          ( 7854-881

7188-912

ф. 68-24-55

каб. №100

Начальник відділу організації семінарів за договорами (підготовка CD з методичними матеріалами)
· Шматоваленко                     

Людмила Сергіївна            (  7188-914

каб. №104

Куратор семінару – методист вищої категорії відділу організації семінарів за договорами

· Вершкова 

    Світлана Олександрівна    ( 7188-913
 


РУХ ТРАНСПОРТУ від площі 10 квітня

ДО ЗАЛІЗНИЧОГО ВОКЗАЛУ:

трамвай № 5 

тролейбус № 7

маршрутні таксі №№ 129, 185, 195, 198, 242

ДО АВТОВОКЗАЛУ:

трамвай № 5 

маршрутні таксі №№ 195, 198

ДО ЦЕНТРУ МІСТА:

тролейбуси № 5, 9 

маршрутні таксі №№ 9, 129, 137, 146, 185, 175, 193, 242

Начальник відділу організації 

семінарів за договорами                 



         Л.С.Шматоваленко

Вершкова С.О.

т. 7188-913

Для нотаток
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