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       Навчально-тематичний план підвищення кваліфікації державних службовців структурних підрозділів Одеської обласної державної адміністрації складено відповідно до професійної програми підвищення кваліфікації посадових осіб  V-VII категорій посад, затверджений заступником директора Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України 24 березня 2009 року. 

Нормативний термін проведення семінару - 36 годин.
Кожна мова – це феномен, у якому генетично записані історія і культура народу. Саме мова забезпечує людині співжиття в суспільстві, зумовлює формування її духовної  сутності. Вона не тільки засіб спілкування між людьми, а й  засіб інтелектуального й естетичного освоєння світу, одна з основних  прикмет творення, формування нації. Функціонування мови як життєтворчого ферменту нації є однією з найважливіших умов справді вільного й широкого розвитку її духовного й екологічного потенціалу. Це феномен, який певним чином сполучає клітинний і духовний рівні, є своєрідним симбіозом матеріального та ідеального.
Український народ віками витворював собі мову. Від звука, слова – до пісні. Триста тисяч пісень склала Україна українською, своєю мовою. Українське слово зажило визнання і шани серед близьких і далеких народів. Україна створила  мистецтво, визнане в усьому світі і дала людству геніальних мислителів, поетів. Українська нація – сформована, цивілізована, працьовита, талановита. Саме мова є передумовою зростання й змужніння особистості, засобом пізнання світу і збагачення досвідом попередніх поколінь. Вона – той ланцюжок, що єднає сучасне покоління з минулим і майбутнім, що об’єднує людей у народ, а народ представляє нацією.

Мова є засобом саморозвитку й самовираження особистості. Те, як людина говорить, створює образ її душі та інтелекту, вихованості, оскільки інакше як через мову практично ці якості не виявляються. Мовлення кожного – це його духовний, інтелектуальний портрет. Заговорить людина – і виявить не тільки рівень своєї освіченості, а й  міру вихованості, гостроту розуму, образність уяви, точність спостережень, жвавість натури. Тисячоліттями український народ творив високорозвинену літературну мову. Вона до послуг кожного з нас, її треба свідомо й активно вивчати, осягати, оволодівати виражальними засобами.

Володіння правилами і нормами української літературної мови, мовна культура є необхідним складником особистості службовця. Від мистецтва службовця спілкуватися залежать результати управління, адже життя доводить, що  слово може не тільки викликати функціональні зміни в організмі, але і вбити людину в буквальному сенсі слова. Тому державний службовець, посадова особа має володіти культурою мовлення: вміти добирати мовностилістичні засоби і прийоми відповідно до умов і цілей спілкування, передаючи певний психокультурний контекст. Саме це є стрижнем, на який нанизуються професійні знання та вміння фахівця. Тому цілком закономірним є уведення 1994 року до навчальних планів закладів вищої школи практичного курсу сучасної української мови, названого «Ділова українська мова», який в ідеалі не мав би дублювати шкільний курс української мови, але повинен базуватися на ньому. 
Практичний курс «Ділова українська мова» покликаний насамперед формувати мовну особистість спеціаліста, здатну до розв’язання різноманітних комунікативних завдань у всіх актуальних сферах спілкування (науково-навчальній та офіційно-діловій). Будь-якому фахівцеві, зокрема чиновнику, крім умінь складати і сприймати (читати) різноманітні документи (у тому числі професійні), треба: 
1) володіти культурою конструктивного діалогу та полілогу; 
2) вміти сприймати, відтворювати готові та створювати наукові фахові тексти; 
3) володіти прийомами підготовки і виголошення публічного виступу; 
4) вміти застосовувати фахову українську термінологію у різноманітних комунікативних процесах; 
5) вміти користуватися словниками. Тому державні службовці, посадові особи завжди повинні вчитися української мови, засвоювати основні поняття культури мови і культури мовлення, опанувати мову на рівні фахового спілкування для розширення лексичного  і термінологічного запасу з метою подальшого використання у навчанні та практичній діяльності. 

Він охоплює такі теми: «Походження і основні етапи розвитку сучасної української літературної мови», «Мова і мовлення в житті людини», «Функціональні стилі сучасної української літературної мови», «Терміни та термінологія. Етапи розвитку української термінології», «Комунікативні ознаки культури мовлення», «Культура ділового мовлення. Документ як основний вид ділового мовлення», «Культура мовлення державного службовця», «Труднощі слововживання у діловому мовленні».
Викладачі ОРІДУ НАДУ при Президентові України, м. Одеси та Одеської області, які залучені до навчального процесу:

	Бронікова                    Світлана Анатоліївна  
	-
	 доцент кафедри української та іноземних мов Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, кандидат філологічних наук

	Ковалевська                      Тетяна  Юріївна  
	-
	професор кафедри української мови, заступник декана з наукової роботи філологічного факультету Одеського національного університету ім. І.І.Мечникова, доктор філологічних наук

	Сивак                      Тетяна Володимирівна
	-
	провідний спеціаліст відділу підготовки науково-педагогічних  та наукових кадрів Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України

	Чорненький                       Микола Іванович
	-
	старший викладач кафедри української та іноземних мов Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України

	Шматоваленко               Людмила Сергіївна
	-
	начальник відділу організації семінарів за договорами Центру ПКК Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України


Понеділок –  30 березня 
	8.30-09.30
	 Заїзд, розміщення, реєстрація

	09.30-10.00
	Відкриття семінару

Давтян С.Г.., Шматоваленко Л.С.


	10.10-11.40
12.00-13.30
	Тренінг: Технології конструювання ефективної комунікації 

Бронікова С.А.

	14.00-15.30
	Практичне заняття: Зміни в українському правописі

Чорненький М.І.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


Вівторок – 31 березня
	8.30-10.00

	Практичне заняття: Зміни в українському правописі

Чорненький М.І.

	10.10-11.40


	Практичне заняття: Лексичні норми ділової мови. Практика

1. Основні вимоги до мовлення державного службовця,  рекомендації
2. Антоніми, синоніми, пароніми у діловому мовленні
Чорненький М. І.

	12.00-13.30


	Практичне заняття: Ділова мова. Система норм і стилів
Сивак Т.В.

	14.00-15.30 
	Практичне заняття: Особливості форм звертання у діловому мовленні
Шматоваленко Л.С.

	15.40-17.10
	Творення чоловічих та жіночих імен по батькові

1. Правопис,  відмінювання прізвищ та імен по батькові

2. Особливості вживання назв осіб за фахом, посадою, званням тощо
3. Переклад типових мовних зворотів

Шматоваленко Л.С.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


Середа – 1 квітня
	8.30-10.00
10.10-11.40
	Практичне заняття: Нейролінгвістичне програмування. Мета і завдання НЛП. Техніки і технології  НЛП

Ковалевська Т.Ю.

	12.00-13.30


	Практичне заняття: Державна уніфікована система документації. Уніфікована система організаційно-розпорядчої документації. Вимоги до оформлення документів
Сивак Т.В.

	14.00-15.30


	Лекція: Мовні критерії культури мовлення

Сивак Т.В.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


Четвер – 2 квітня
	8.30-10.00


	Практичне заняття: Публічний виступ. Основні правила формування публічного виступу 

Бронікова С.А.

	10.10-11.40
	Практичне заняття: Лексичні норми ділової мови. Практика

3. Основні вимоги до мовлення державного службовця,  рекомендації
4. Антоніми, синоніми, пароніми у діловому мовленні
Чорненький М.І.

	12.00-13.30
	Практичне заняття: Граматична парадигма службових частин мови у діловому мовленні

 Сивак Т.В.

	14.00-15.30
	Практичне заняття: Публічний виступ. Основні правила формування публічного виступу 

Бронікова С.А.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


П’ятниця – 3 квітня
	8.30-10.00
10.10-11.40
	Практичне заняття: Етикет ділової мови  

Бронікова С.А.  

	12.00-13.30
	Підсумкове тестування 

Чорненький М.І., Шматоваленко Л.С.

	13.30-13.50
	Анкетування

Бандурко О.П.

	13.50-14.20
	Підведення підсумків семінару 

Давтян С.Г.., Шматоваленко Л.С.



Резервні теми:      

	1. 
	Практичне заняття: Новітні напрями в теорії комунікації

Ковалевська Тетяна  Юріївна  - професор кафедри української мови, заступник декана з наукової роботи філологічного факультету       Одеського        національного        університету ім. І.І.Мечникова, доктор філологічних наук
	2

	2. 
	Тренінг: Формування громадської думки. Іміджмейкерство

Бронікова Світлана Анатоліївна  - докторант Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, кандидат філологічних наук
	2

	3. 
	Лекція: Труднощі української словозміни і словосполучення
Копусь Ольга Антонівна – доцент кафедри загальних дисциплін та управління освітніми закладами Південноукраїнського державного педагогічного університету ім. К.Д.Ушинського
	2

	4. 
	Лекція: Змістовно-мовні критерії культури мовлення
Копусь Ольга Антонівна – доцент кафедри загальних дисциплін та управління освітніми закладами Південноукраїнського державного педагогічного університету ім. К.Д.Ушинського
	2
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32.  Учіться висловлюватися / П.І. Білоусенко, Ю.О. Арешенков,            Г.М. Віняр та ін. – К.: Рад. шк., 1990. – 126 с.
 ІНФОРМАЦІЯ  ДО  ВІДОМА:

Слухачі мають право вносити пропозиції щодо:

· удосконалення навчального процесу;

· залучення до навчального процесу кращих вчених, керівників органів виконавчої влади та місцевого самоврядування південного регіону України;

· надання працівниками ЦПКК допомоги з організації та проведення за рахунок слухачів відвідувань музеїв, театрів, проведення екскурсій тощо.

Обов’язки слухачів:

· бути присутніми на заняттях згідно з розкладом (відсутність слухачів на заняттях можлива з дозволу заступника директора - начальника Центру ППКК за умови наявності поважних підстав, які підтверджені документально);

· виконувати завдання, які передбачені професійними програмами підвищення кваліфікації державних службовців;

· дотримуватися вимог положення про Центр ПКК та правил внутрішнього розпорядку ОРІДУ НАДУ при Президентові України;

· дотримуватися правил техніки безпеки.

До послуг слухачів:

- 
навчально - матеріальна база Центру підвищення кваліфікації кадрів (аудиторії № 102; 103; 106);

· бібліотечний фонд інституту (за пред’явленням паспорта або посвідчення): бібліотека (к. № 111), читальна зала (к. № 114), зала електронних носіїв (к. № 110а);

· їдальня (вхід з холу центрального входу до інституту);

· гуртожиток інституту.

	Заняття  згідно з розкладом:

І пара   08.30 – 10.00

ІІ пара  10.10 – 11.40

ІІІ пара 12.00 – 13.30

Обід      13.30 – 14.00

ІV пара 14.00 – 15.30

V пара  15.40 – 17.10


	Працівники Центру ПКК:

каб. №109

Заступник директора –

 начальник Центру ПКК

 -     Давтян                           
      Степан Гургенович           ( 7854-881    

7188-912

ф. 68-24-55

 каб. №100

Начальник відділу організації семінарів за договорами (підготовка CD з методичними матеріалами)
· Шматоваленко                     

Людмила Сергіївна            (  7188-914

каб. №104

Куратор семінару – провідний фахівець відділу організації семінарів за договорами 

· Бандурко 

    Олександр Павлович           ( 7188-913

 


РУХ ТРАНСПОРТУ ВІД ПЛОЩІ 10 КВІТНЯ
ДО ЗАЛІЗНИЧОГО ВОКЗАЛУ:

трамвай № 5 

тролейбус № 7

маршрутні таксі №№ 129, 185, 195, 198, 204, 205, 207, 242

ДО АЕРОПОРТУ:

 маршрутне таксі № 129

ДО АВТОВОКЗАЛУ:

трамвай № 5 

маршрутні таксі №№ 195, 198

ДО МОРВОКЗАЛУ:

маршрутні таксі №№ 204, 205
ДО ЦЕНТРУ МІСТА:

тролейбуси № 5, 9 

маршрутні таксі №№ 9, 129, 137, 146, 185, 175, 193, 242

Начальник відділу організації 

семінарів за договорами                 



         Л.С.Шматоваленко

Бандурко О.П.

т. 718-89-13
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