
[image: image1.png]



НАЦІОНАЛЬНА АКАДЕМІЯ ДЕРЖАВНОГО УПРАВЛІННЯ

ПРИ ПРЕЗИДЕНТОВІ УКРАЇНИ

ОДЕСЬКИЙ  РЕГІОНАЛЬНИЙ  ІНСТИТУТ ДЕРЖАВНОГО  УПРАВЛІННЯ

ЦЕНТР  ПІДВИЩЕННЯ  КВАЛІФІКАЦІЇ  КАДРІВ

www.oridu.odessa.ua
center@oridu.odessa.ua
                    З А Т В Е Р Д Ж У Ю 

                    Заступник директора –  начальник

                   ЦПКК  Одеського   регіонального 

                   інституту державного управління

                   НАДУ при Президентові України,
                    к. н. держ. управління
                          С.Г.Давтян

                                                    « 23 »   жовтня 2009 р.
РОЗКЛАД ЗАНЯТЬ

для секретарів сільських та селищних рад Одеської області за програмою тематичного короткотермінового семінару «Правові засади місцевого самоврядування» 

26  – 30 жовтня

                                                                            Заняття проводяться за адресою:

                                                                            м. Одеса, Генуезька, 22
                                                                            аудиторія №103
Одеса – 2009
            Тематичний короткотерміновий семінар «Правові засади місцевого самоврядування» за участю секретарів сільських та селищних рад Одеської області проводиться на виконання п.8 розпорядження голови Одеської обласної ради від 5 травня 2009 року №185/2009-ОР «Про організацію навчання та підвищення кваліфікації посадових осіб органів місцевого самоврядування Одеської області у 2009 році».  
Розклад занять для секретарів сільських та селищних рад Одеської області складений відповідно до вимог професійної програми підвищення кваліфікації посадових осіб органів місцевого самоврядування V-VII категорій посад, погодженої Головним управлінням державної служби України, навчально-тематичного плану, погодженого з керівником апарату Одеської обласної ради та затверджений заступником директора - начальником Центру ПКК Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України 21 жовтня 2009 року. Нормативний термін проведення семінару - 36 годин.
За фаховим напрямком своєї діяльності кожна посадова особа місцевого самоврядування повинна:

· бути підготовленою до виконання своїх прямих обов’язків, до творчої професійної діяльності та високої громадської відповідальності;

· мати фундаментальні і спеціальні знання у галузі державного будівництва та управління, права, ринкової економіки, вільно володіти державною мовою, бути ерудованим, культурним, відданим патріотом своєї Батьківщини, гідним представником інтелігенції України;
· мати стійку громадянську позицію, високі моральні якості, відповідально ставитись до дорученої справи;
· поєднувати глибоку фахову підготовку і практичний досвід, постійно оновлювати свої знання та розширювати суспільно-політичний світогляд, вміти на практиці застосувати принципи наукової організації праці.
 Посадова особа місцевого самоврядування  повинна  вміти:

· організовувати роботу підрозділу, забезпечувати виконання покладених на підрозділ завдань щодо участі у формуванні та реалізації регіональної, соціально-економічної, науково-технічної та зовнішньоекономічної політики;

· аналізувати стан та тенденції розвитку економіки, вносити пропозиції щодо усунення негативних та закріплення позитивних тенденцій;
· організовувати роботу з документами у відповідності з чинним законодавством про державну таємницю;
· узагальнювати фактичний матеріал, робити висновки, використовувати    при цьому сучасні методи;

· застосовувати на практиці теоретичні знання з питань адміністративного менеджменту.

Посадова особа місцевого самоврядування  повинна  знати:

· Конституцію України, акти законодавства, нормативні документи, що стосуються державної служби та місцевого органу виконавчої влади, Укази Президента України, постанови та розпорядження Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, органів виконавчої влади вищого рівня;

· процедуру підготовки, організації і проведення політичних кампаній, при необхідності механізми впливу на їх перебіг;

· сучасні методи наукової організації праці, комп’ютерні технології при управлінні установою, діловодство, користуватися пакетами правових даних, архівувати їх, редагувати архівовану інформацію, обслуговувати командні файли, захищати інформацію від  комп’ютерних вірусів;

· порядок розгляду звернень громадян та юридичних осіб відповідно до встановленої інструкції з діловодства;

·  роботу над підвищенням свого кваліфікаційного рівня, кодифікувати законодавство, практично його застосовувати, користуватися бібліотечними каталогами для роботи з новинками фахової та наукової літератури.

Викладачі ОРІДУ НАДУ при Президентові України, керівники органів публічної влади м. Одеса та Одеської області, які залучені до навчального процесу:
	Анісімов                        Володимир Іванович 

	-
	начальник відділу по роботі із зверненнями громадян апарату Одеської облдержадміністрації 

	Апанасенко                  Валентина Борисівна
	-
	заступник начальника Головного управління юстиції в Одеській області – начальник відділу реєстрації актів цивільного стану

	Арабаджи                             Георгій Іванович 
	-
	заступник голови Одеської обласної ради

	Балабаєва                           Зінаїда Василівна
	-
	професор кафедри філософських та соціально-політичних наук Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, доктор філософських наук

	Бронікова                         Світлана Анатоліївна 
	-
	доцент кафедри української та іноземних мов Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, кандидат філологічних наук

	Голинська                               Олеся Володимирівна  
	-
	старший викладач кафедри економічної та фінансової політики Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України

	Давтян                              Степан Гургенович  
	-
	заступник директора, начальник Центру ПКК  Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при  Президентові України, кандидат наук з державного управління

	Данілова                                  Ірина Анатоліївна 


	-
	начальник відділу розпорядчих документів управління документального забезпечення та звернень громадян апарату Одеської обласної ради

	Дацюк                                Людмила Анатоліївна  
	-
	інспектор відділу у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб Головного управління Міністерства внутрішніх справ України в Одеській області

	Долгіх                                   Наталія Прокопівна  
	-
	старший викладач кафедри права та законотворчого процесу Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України

	Драгомирецька                    Наталя Михайлівна 
	-
	професор кафедри філософських та соціально-політичних наук Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, доктор наук з державного управління

	Іванченко                          Людмила Василівна   
	-
	консультант відділу розпорядчих документів управління документального забезпечення та звернень громадян апарату Одеської обласної ради

	Максименко                          Анатолій Васильович 
	-
	начальник відділу міграції України управління міграційної служби в Одеській області

	Орлова                              Катерина Георгіївна 
	-
	юрисконсульт державного підприємства «Одеський науково-дослідний та проектний інститут землеустрою»

	Решетник                       Володимир Миколайович  
	-
	начальник відділу адміністрування майнових податків управління оподаткування фізичних осіб Державної податкової адміністрації в Одеській області

	Романадзе                        Джумбер Джемалович  
	-
	перший заступник начальника контрольно-ревізійного управління в Одеській області

	Светлічний                      Володимир Іванович  
	-
	доцент кафедри філософських  та соціально-політичних наук Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, кандидат історичних наук

	Федченко                                      Леонід Анатолійович 
	-
	завідувач сектором з паспортної роботи, громадянства та реєстрації фізичних осіб відділу у справах громадянства, імміграції та реєстрації фізичних осіб Головного управління Міністерства внутрішніх справ України в Одеській області


Понеділок – 26 жовтня
	8.30-10.20
	Заїзд, реєстрація, розміщення

	10.20-11.00 

	Відкриття семінару

Давтян С.Г., Шматоваленко Л.С.

	12.00-13.30 

	Практичне заняття: Технології формуючого впливу у місцевому самоврядуванні
Драгомирецька Н.М.

	14.00-15.30 

	Лекція: Регіональна екологічна політика: проблеми та шляхи реалізації

Светлічний В.І.

	15.40-17.10 

	Лекція: Політична система України: сучасний стан та основні тенденції розвитку

Балабаєва З.В.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


Вівторок – 27 жовтня
	8.30-10.00 

	Тематична зустріч: Порядок надання громадянства та реєстрації фізичних осіб
Федченко Л.А.

	10.10-11.40 

	Тематична зустріч: Пріоритети діяльності Одеської обласної ради на сучасному етапі
Арабаджи Г.І.

	12.00-13.30

	Тренінг: Організаційно-правові засади місцевого самоврядування
Голинська О.В.

	14.00-15.30

	Тренінг: Економічна та матеріальна основа місцевого самоврядування
Голинська О.В.

	15.40-17.10

	Тематична зустріч: Виконання вимог нормативно-правових актів щодо біженців в Україні

Максименко А.В.

	
	Самостійна робота в бібліотеці 


Середа – 28 жовтня 
	9.30-12.30

	Виїзне практичне заняття в Одеській обласній раді (проспект Шевченка, 4): Акти органів та посадових осіб місцевого самоврядування. Діловодство місцевих рад
Анісімов В.І., Вершкова С.О., Давтян С.Г., Данілова І.А.,
Іванченко Л.В.

	14.00-15.30
	Тематична зустріч: Порядок надання громадянства
Дацюк Л.А.

	15.40-17.10

	Тематична зустріч: Державна політика України щодо розвитку середнього та малого бізнесу
Решетник В.М.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


Четвер – 29 жовтня
	8.30-10.00

	Тематична зустріч: Регламентація діяльності органів місцевого самоврядування
Давтян С.Г.

	10.10-11.40 

	Тематична зустріч: Контроль за виконанням місцевих бюджетів
Романадзе Д.Д.

	12.00-13.30

	Тренінг: Мовленєва поведінка суб’єкта влади в різних комунікативних ситуаціях

Бронікова С.А.

	14.00-15.30
	Лекція: Трудові правовідносини, як механізм в прийнятті рішень органами місцевого самоврядування

Долгіх Н.П.

	15.40-17.10

	Тематична зустріч: Про основні задачі органів РАЦСу 

Апанасенко В.Б.

	
	Самостійна робота в бібліотеці


П'ятниця – 30 жовтня
	8.30-10.00 

	Тематична зустріч: Планування та забудова сільських населених пунктів

Орлова К.Г.

	10.00-11.30

	Підсумкове тестування

Голинська О.В., Давтян С.Г., Орлова К.Г.

	11.30-11.45 

	Анкетування

Вершкова С.О.

	11.45-12.00
	Підведення підсумків семінару
Давтян С.Г., Шматоваленко Л.С. 


Резервні теми:
	1. 
	Тематична зустріч: Закон України «Про засади запобігання та протидії корупції»            

Бандурко Олександр Павлович – провідний фахівець методичного відділу Центру ПКК Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України
	2

	2. 
	Тематична зустріч: Проблеми будівництва індивідуального житла на селі

Глембовський Микола Миколайович – директор фонду підтримки індивідуального житлового будівництва на селі
	2

	3. 
	Лекція: Сучасна сільська геральдика 
Ємельянов Михайло Володимирович – історіограф Дворянських зборів півдня України, інженер військово-наукової групи відділу оперативної підготовки оперативного управління штабу Південного оперативного командування, консультант-експерт геральдичної колегії при Одеській обласній раді
	2

	4. 
	Тематична зустріч: Проходження служби в органах місцевого самоврядування

Жиленко Марина Іванівна – заступник начальника управління організаційної роботи – начальник відділу з кадрових питань та нагороджень апарату Одеської обласної ради
	2

	5. 
	Тренінг: Фінансові основи місцевого самоврядування

Ісайко Володимир Андрійович – доцент кафедри менеджменту організації Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, кандидат економічних наук
	2

	6. 
	Лекція: Етика посадової особи місцевого самоврядування 
Оганісян Михайло Сергійович – доцент кафедри державного управління та  місцевого самоврядування  Одеського регіонального інституту державного управління  НАДУ при Президентові України, кандидат філософських наук
	2

	7. 
	Тематична зустріч: Контроль за виконанням прийнятих рішень органами місцевого самоврядування
Приймак Василь Михайлович – перший заступник начальника контрольно-ревізійного управління в Одеській області
	2

	8. 
	Лекція: Територіальна організація влади в Україні

Саханенко Сергій Єгорович  -  професор  кафедри державного управління та місцевого самоврядування Одеського регіонального інституту державного управління НАДУ при Президентові України, доктор наук з державного управління
	2

	
	Всього:
	16


Список рекомендованої літератури:

1. Конституція України зі змінами та доповненнями

2. Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

3. Закон України «Про службу в органах місцевого самоврядування», Відомості Верховної Ради (ВВР), 2001, №33

4. Закон України «Про державну таємницю», Відомості Верховної Ради (ВВР), 1994, №16, ст.93
5. Закон України «Про боротьбу з корупцією» Відомості Верховної Ради (ВВР), 1995, №34, зміни від 23.02.06, ВВР, 2006, №32

6. Закон України «Про ратифікацію Європейської хартії місцевого самоврядування» від 15 липня 1997 року №452/97-ВР

7. Закон України «Про Голодомор 1932-1933 років в Україні» від 28.11.2006р.
8. Закон України «Про Державний реєстр виборців» від 22 лютого 2007 року №698-V
9. Постанова Кабінету Міністрів України від 20.10.2009 №1648-VI «Про призначення чергових виборів депутатів місцевих рад та сільських, селищних, міських голів у 2010 році»
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ІНФОРМАЦІЯ  ДО  ВІДОМА:

Слухачі мають право вносити пропозиції щодо:

· удосконалення навчального процесу;

· залучення до навчального процесу кращих вчених, керівників органів виконавчої влади та місцевого самоврядування південного регіону України;

· надання працівниками ЦПКК допомоги з організації та проведення за рахунок слухачів відвідувань музеїв, театрів, проведення екскурсій тощо.

Обов’язки слухачів:

· бути присутніми на заняттях згідно з розкладом (відсутність слухачів на заняттях можлива з дозволу заступника директора - начальника Центру ППКК за умови наявності поважних підстав, які підтверджені документально);

· виконувати завдання, які передбачені професійними програмами підвищення кваліфікації державних службовців;

· дотримуватися вимог положення про Центр ПКК та правил внутрішнього розпорядку ОРІДУ НАДУ при Президентові України;

· дотримуватися правил техніки безпеки.

До послуг слухачів:

- 
навчально-матеріальна база Центру підвищення кваліфікації кадрів (аудиторії № 102; 103; 106);

· бібліотечний фонд інституту (за пред’явленням паспорта або посвідчення): бібліотека (к. № 111), читальна зала (к. № 114), зала електронних носіїв (к. № 110а);

· їдальня (вхід з холу центрального входу до інституту);

· гуртожиток інституту.

	Розклад дзвінків:

І пара   08.30 – 10.00

ІІ пара  10.10 – 11.40

ІІІ пара 12.00 – 13.30

Обід      13.30 – 14.00

ІV пара 14.00 – 15.30

V пара  15.40 – 17.10


	Працівники Центру ПКК:

каб. №109

Заступник директора –

 начальник Центру ПКК

 -     Давтян                           
       Степан Гургенович          ( 7854-881
                                                         7188-912
                                                     ф. 68-24-55
каб. №100

Начальник відділу організації семінарів за договорами (підготовка CD з методичними матеріалами)
· Шматоваленко                     

Людмила Сергіївна            (  7188-914
каб. №104

Куратор семінару – методист вищої категорії відділу організації семінарів за договорами
· Вершкова 

    Світлана Олександрівна    ( 7188-913
 


РУХ ТРАНСПОРТУ від площі 10 квітня
ДО ЗАЛІЗНИЧОГО ВОКЗАЛУ:

трамвай № 5 

тролейбус № 7

маршрутні таксі №№ 185, 195, 198, 242

ДО АВТОВОКЗАЛУ:

трамвай № 5 

маршрутні таксі №№ 195, 198
ДО ЦЕНТРУ МІСТА:

тролейбуси № 5, 9 

маршрутні таксі №№ 9, 137, 146, 185, 175, 193, 242
Начальник відділу організації 

семінарів за договорами                 



         Л.С.Шматоваленко

Вершкова С.О.

т. (048) 7188-913
Для нотаток
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